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TUJUAN

Pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan penggunaan Garis Panduan Penggubalan Kertas

Soalan Peperiksaan Akhir Gaya KUIS (Pindaan 2020). Garis Panduan ini disusun dan

disediakan bagi membolehkan para penggubal kertas soalan menepati spesifikasi soalan

peperiksaan akhir mengikut kaedah yang diterimapakai oleh KUIS sebagai garis panduan

dalam aspek teknikal bagi tujuan penggubalan dan penyediaan kertas soalan yang
dikehendaki oleh pihak KUIS.

LATAR BELAKANG

2.1

2.2

2.3

Kenyataan Media Kementerian Pengajian Tinggi (KPT) bertarikh 27 Mei 2020, dan Surat
Edaran KPT bertarikh 3 Jun 2020, bahawa aktiviti Pengajaran dan Pembelajaran (PdP) di
semua IPT perlu dilaksanakan secara dalam talian dan jarak jauh (remote learning)
sehingga 31 Disember 2020.

Pihak KUIS telah memulakan sesi PdP bagi Sesi I Tahun Akademik 2020/2021 pada 6
Julai 2020. Kaedah PdP dan Peperiksaan Akhir bagi Sesi I Tahun Akademik 2020/2021
juga adalah secara dalam talian tertakluk kepada keperluan khas seperti yang
dinyatakan oleh KPT.

Mesyuarat Jawatankuasa Pembangunan dan Pengurusan Akademik Bil. 4/2020 bertarikh
18 Mei 2020 telah memutuskan agar pihak Bahagian Pengurusan Akademik (BPA) untuk
menyediakan Garis Panduan Penggubalan Kertas Soalan Peperiksaan Akhir Dalam Talian
(Online) sebagai garis panduan kepada para pensyarah dalam menyediakan soalan-
soalan peperiksaan mengikut piawai yang telah ditetapkan serta melancarkan proses

persediaan aktiviti peperiksaan kepada pegawai KUIS.
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2.4 Garis Panduan Penggubalan Kertas Soalan Peperiksaan Akhir Gaya KUIS (Pindaan 2020)

2.5

telah dibincangkan dan dimurnikan dalam Bengkel Garis Panduan Penggubalan Kertas
Soalan Peperiksaan Akhir Dalam Talian (Online) Gaya KUIS yang diadakan pada 12 Ogos
2020 bertempat di Dewan Senat dan dihadiri oleh Pegawai Hal Ehwal Akademik &
Penyelidikan dari Pejabat Timbalan Rektor (Akademik & Penyelidikan), Timbalan-timbalan
Dekan, Pengarah Pusat Hal Ehwal Mahasiswa, Penolong Pegawai Teknologi Maklumat,
Ketua Seksyen Peperiksaan & Pengijazahan, BPA dan Pembantu Tadbir BPA.

Garis Panduan Penggubalan Kertas Soalan Peperiksaan Akhir Gaya KUIS (Pindaan 2020)
telah diluluskan dalam Mesyuarat Jawatankuasa Pembangunan dan Pengurusan
Akademik, Kolej Universiti Islam Antarabangsa Selangor (KUIS), Bil. 07/2020 pada 3
September 2020 dan diperakukan dalam Mesyuarat Senat Kolej Universiti Islam
Antarabangsa Selangor (KUIS) Bilangan 105/2020 pada 3 November 2020.

3. PELAKSANAAN

Pelaksanaan Garis Panduan Penggubalan Kertas Soalan Peperiksaan Akhir Gaya KUIS (Pindaan

2020) adalah seperti di Lampiran 1.

4. TARIKH PELAKSANAAN

Pekeliling ini berkuatkuasa bermula Sesi I 2020/2021 dan seterusnya kepada semua pelajar

peringkat pengajian Asasi, Diploma dan Ijazah Sarjana Muda (Sepenuh dan Separuh Masa),

Sarjana dan Doktor Falsafah.

5. PEMAKAIAN

5.1.
5.2,

PROF.
Rektor

Ketetapan ini hendaklah dipatuhi dan digunapakai oleh semua pegawai KUIS.
Segala tafsiran dan pindaan kepada pekeliling ini hendaklah dirujuk kepada pejabat
Timbalan Rektor (Akademik dan Penyelidikan).

Kolej Universiti Islam Antarabangsa Selangor
24 Disember 2020
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Penghargaan

Segala puji-pujian kepada Allah S.W.T, selawat serta salam ke atas junjungan Nabi Muhammad
S.AW.

Pihak Seksyen Peperiksaan & Pengijazahan, Bahagian Pengurusan Akademik memanjatkan
rasa kesyukuran kerana dengan limpah izin Allah S.W.T dapat kami menyediakan Buku Garis
Panduan Penggubalan Kertas Soalan Peperiksaan Akhir Gaya KUIS (Pindaan 2020) ini bagi
kegunaan para penggubal dan Pegawai Akademik secara umumnya.

Garis Panduan ini disusun dan disediakan bagi membolehkan para penggubal kertas soalan
menepati spesifikasi soalan peperiksaan akhir mengikut kaedah yang diterimapakai oleh KUIS
sebagai garis panduan dalam aspek teknikal bagi tujuan penggubalan dan penyediaan kertas
soalan yang dikehendaki oleh pihak KUIS.

Semoga garis panduan ini dapat membantu para Pegawai Akademik dalam menyediakan soalan-
soalan peperiksaan mengikut piawai yang telah ditetapkan.

Terima kasih.

Seksyen Peperiksaan & Pengijazahan
Bahagian Pengurusan Akademik
Kolej Universiti Islam Antarabangsa Selangor

Nota
Pindaan Pertama:
Diluluskan di dalam Mesyuarat Jawatankuasa Induk Peperiksaan Bil 02/2018 bertarikh 7 Mac 2018

Pindaan 2020:

Diluluskan dalam Mesyuarat Jawatankuasa Pembangunan dan Pengurusan Akademik, Kolej Universiti Islam Antarabangsa Selangor
(KUIS), Bil. 07/2020 pada 3 September 2020 dan diperakukan dalam Mesyuarat Senat Kolej Universiti Islam Antarabangsa Selangor
(KUIS) Bilangan 105/2020 pada 3 November 2020
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ARAHAN UMUM KESELAMATAN KERTAS SOALAN

1. Kertas soalan peperiksaan adalah dokumen RAHSIA. Oleh yang demikian, setiap Fakulti
dan Pusat diminta mengambil perhatian berat mengenai kerahsiaan dan keselamatan
sepanjang proses penyediaan kertas soalan.

2. Kertas soalan bagi setiap kursus hendaklah disediakan oleh pegawai berkenaan.

3. Pengurusan penyediaan kertas soalan hendaklah dibuat mengikut arahan kerja seperti
berikut:

a) Semua pegawai yang terlibat dengan proses peperiksaan hendaklah membuat
pengakuan secara rasmi untuk menjaga kerahsiaan dengan menggunakan Surat
Akuan - Rahsia;

b) Penyediaan kertas soalan hendaklah dibuat di bilik yang tidak terdedah kepada
umum;

c) Komputer yang digunakan untuk penyediaan kertas soalan tidak disambung ke
sistem komputer yang lain dan tidak dipindahkan melalui e-mel;

d) Sebarang salinan yang silap dicetak hendaklah dilupuskan dan tidak dibuang begitu
sahaja;

e) Setiap kertas soalan perlulah melalui proses penggubalan, penaksiran dan
pengesahan peringkat jabatan dan dihantar untuk semakan panel luar (sekiranya
perlu) sebelum diserahkan ke Seksyen Peperiksaan & Pengijazahan;

f) Kertas soalan yang dihantar ke Seksyen Peperiksaan & Pengijazahan hendaklah
dalam format softcopy (PDF) dan hardcopy menggunakan kertas berwarna putih
berukuran 210 x 279 mm (A4);

0) Kertas soalan berbentuk softcopy perlu disimpan di dalam thumb drive / external hard
disk yang disediakan oleh Bahagian Pengurusan Akademik manakala kertas soalan
berbentuk hardcopy perlu dimasukkan ke dalam sampul surat yang di seal sebelum
dihantar ke Seksyen Peperiksaan & Pengijazahan;

h) Kertas soalan hendaklah siap ditaip, disemak oleh Mesyuarat Jawatankuasa
Kesepakaran dan disahkan oleh Mesyuarat Pengesahan Kertas Soalan Peperiksaan
Akhir kerana Bahagian Pengurusan Akademik tidak akan membuat apa-apa pindaan
pada kertas soalan tersebut.

i) Bagi Kertas Soalan Peperiksaan Dalam Talian, para Pegawai Akademik dikehendaki
memuatnaik/berkongsi pautan kertas soalan selewat-lewatnya 10 minit sebelum
waktu peperiksaan bermula. Adalah menjadi tanggungjawab kepada para Pegawai
Akademik untuk mengikut jadual muktamad peperiksaan dan memastikan kertas
soalan yang dimuatnaik adalah sama dengan hari dan tarikh peperiksaan.



PANDUAN UMUM

1. BAHASA

a)

b)

c)

d)

Muka hadapan

Bahasa yang digunakan pada muka hadapan kertas soalan adalah seperti berikut:

i) Kertas soalan yang menggunakan Bahasa Melayu sepenuhnya, hendaklah
menggunakan Bahasa Melayu.

i) Kertas soalan yang menggunakan Bahasa Inggeris sepenuhnya, hendaklah
menggunakan Bahasa Inggeris.

iii) Kertas soalan yang menggunakan Bahasa Arab sepenuhnya, hendaklah
menggunakan Bahasa Arab.

iv) Kertas soalan yang menggunakan bahasa selain daripada tiga bahasa di atas,
hendaklah menggunakan Bahasa Inggeris.

Kandungan Kertas Soalan
Bahasa yang digunakan pada kandungan kertas soalan adalah mengikut bahasa
pengantar kursus.

Perkataan SULIT, BULAN dan TAHUN peperiksaan hendaklah menggunakan Bahasa
Melayu (Cth: SULIT; SEPTEMBER 2016), Bahasa Inggeris (Cth: CONFIDENTIAL,;

SEPTEMBER 2016) atau Bahasa Arab (Cth: & 5Y ¢ Y pusew),

Bulan Peperiksaan adalah merujuk kepada hari pertama sesi peperiksaan.

Pernyataan bagi pemakluman bahawa soalan telah berakhir hendaklah diletakkan
selepas soalan terakhir pada kertas soalan mengikut bahasa yang digunakan seperti
berikut:

. 1inch
2 Enter dari soalan

terakhir —r =
KERTAS SOALAN TAMAT
atau
END OF QUESTION PAPER
atau

— By g —

~~ Center & Bold

2. PECAHAN BAHAGIAN SOALAN

a)

Kertas soalan yang mempunyai lebih daripada satu bentuk soalan hendaklah diasingkan
kepada bahagian-bahagian soalan. Penerangan pada setiap bahagian meliputi perkara
berikut:

i) Nama bahagian — hendaklah menggunakan huruf besar.

i) Jumlah markah pada bahagian tersebut.



Contoh:

BAHAGIAN A
Center & Bold
Markah : 20

Atau

SECTION A
Center & Bold
Marks : 20

Atau

Jj‘g‘ ("“ﬁ‘ } Center & Bold

"h :\?)-U\

3. PAGE SETUP
a) Margin

Top — 1% (2.5 cm)
Bottom - 1“ (2.5 cm)
Left - 1“ (2.5 cm)
Right - 1“ (2.5 cm)
Header — 0.3 (0.75 cm)
Footer — 0.3 (0.75 cm)

b) Paper Size
A4 (210 X 297 mm)
Width — 8.27¢
Height — 11.69*
Orientation — Potrait

4. FORMAT
a) Font:
i) Rumi - Arial, 12
i) Arab/Jawi - Traditional Arabic, 18

b) Line Spacing keseluruhan
i) Rumi - 1.5 spacing
i) Arab/Jawi - 1.0 spacing

c) Header:
i) Kod Kursus hendaklah menggunakan huruf besar (cth: IBAT 3223) dan diletakkan
di sebelah kiri.



i) Bulan dan tahun peperiksaan hendaklah menggunakan huruf besar (cth:
SEPTEMBER 2016) dan diletakkan di sebelah kanan.

d) Footer:
i) Perkataan SULIT hendaklah menggunakan huruf besar dan diletakkan di sebelah
kanan.

i) Nombor muka surat hendaklah diletakkan di tengah setiap muka surat. Nombor 1
pada muka hadapan tidak dipaparkan.

5. PRINTER SETTING
Klik Properties - Paper Quality - Paper Option
a) Paper Option / paper size- A4 (8.27" x 11.69”)
b) Orientation — Potrait.



PANDUAN PENGGUBALAN KERTAS SOALAN ANEKA PILIHAN

1. Arahan hendaklah dibuat mengikut kesesuaian kursus dan jumlah soalan yang
perlu dijawab.

Contoh:

Tandakan jawapan yang TEPAT pada buku jawapan / Borang OMR yang

disediakan.
Atau

Mark the CORRECT answer on the answer booklet / OMR Form provided.
Atau

(OMR) 8ylezu! [ LY 8By B doeoead) L) 2os

2. Borang OMR hanya dibenarkan bagi kertas soalan yang mempunyai minimum 20
dan ke atas soalan objektif.

3. Nombor soalan dan jarak antara soalan

Nombor soalan perlu selari dengan “arahan” contohnya:

BAHAGIAN A
Markah : 40

1 Enter

Tandakan jawapan yang TEPAT pada borang OMR yang disediakan.

1 Enter

1. Pendidikan ialah }

—

Tab0.375” A. satu bentuk interaksi persekitaran.

B. operasi yang menggunakan fakta-fakta lain supaya fakta yang baru dipercayai.

C. proses abadi bagi menyesuaikan diri manusia yang bebas, insaf serta dewasa
kejasmaniannya dan fikiran dengan Tuhan.

D. manipulasi input deria dan persepsi yang diingat kembali secara mental untuk

\—v—l

rap  Membentuk pemikiran, sebab atau keputusan.

0.5” 1 Enter

2. Berikut adalah Bahagian yang terdapat di KUIS KECUALI

A. Bahagian Pengurusan Insan.

B. Bahagian Pembangunan Insan.




C. Bahagian Pengurusan Akademik.
D. Bahagian Pentadbiran dan Penggajian Kakitangan.

3. ,Yang manakah antara berikut merupakan tujuan utama penilaian berasaskan sekolah?
i 'l.  Menambah baik aktiviti pengajaran-pembelajaran.
E EII. Memahami prestasi aktiviti pengajaran-pembelajaran.
\ Il. Mempertingkatkan mutu persediaan dan penilaian ujian.
i EIV. Menggalakkan murid supaya terus meningkatkan prestasinya.
|
:I, Il dan Il
0, 11 dan IV
EI, [l dan IV

1
1, 11 dan IV
v

oo w >

29;—!f the agency is for a period of time, the agent cannot terminate the
Tab0.3757 agency before the expiry of that period without just cause.

A. long

B. short
C. definite
D. indefinite

@w‘ ‘...,Jﬂ\

Y v ;\7 -y .'U‘ Nyatakan
/ salah satu

.(OMR) &jloxw! | 1 @Byg B doeondd) Ll (e

s B b G eyl paadl 3 Al asgie (V)
ASIU e jegedl
ki) p seet! o

Aendlill o seedl -




ALLL) 8 seedl -

e OB YL ALY o oyladl ¢ 8y jgan ¥

Sd>lg Adpe e gLl 2

odmly i e plEy gl -2
Bdlg B b e By A3 a3 1
Sdly A5 e alall AVlg kel Y -5

(M)
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PANDUAN PENGGUBALAN KERTAS SOALAN ESEI

1. Arahan hendaklah dibuat mengikut kesesuaian kursus dan jumlah soalan yang perlu

dijawab.
Contoh:

Jawab SEMUA soalan dalam buku jawapan yang disediakan.
Atau

Jawab TIGA soalan sahaja dalam buku jawapan yang disediakan.
Atau

Answer ALL questions in the answer booklet provided.
Atau

Answer any THREE questions in the answer booklet provided.

Atau
Atau
AN Aew¥) e Jaid B e
Atau

NG inﬂ\ O}gq, of ‘515 3.;;3‘ IR o L3d W R g,.‘,-i

2. Nombor soalan dan jarak antara soalan

Nombor soalan perlu selari dengan “arahan” contohnya:

Jawab TIGA soalan sahaja dalam buku jawapan yang disediakan.

Soalan 1
1 Enter

Bina satu tajuk kajian, seterusnya lakarkan pernyataan masalah dan persoalan kajian

berpandukan tajuk kajian tersebut. (10 markah)

11
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Spacing:
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Soalan 2

Kajian saintifik sosial kadangkala boleh dijalankan dengan kaedah tinjauan, eksperimental,
dokumentasi, pemerhatian dan temubual.

Huraikan perbezaan metodologi kajian di antara kualitatif dan kuantitatif. (10 markah)

2 Enter

Soalan 3

Berpandukan illustrasi kerangka teori dalam kajian anda, huraikan dimensi yang digunakan

dalam pembolehubah bebas (independent variables) dan pembolehubah bersandar

(dependent variable). (10 markah)

Soalan 4

Sebagai seorang penyelidik yang profesional, bincangkan etika dalam melakukan penyelidikan
yang bercirikan kajian saintifik. (10 markah)

12




PANDUAN PENGGUBALAN KERTAS SOALAN STRUKTUR

1. Arahan hendaklah dibuat mengikut kesesuaian kursus dan jumlah soalan yang perlu
dijawab.

Contoh:

Jawab SEMUA soalan pada ruangan yang disediakan.
Atau

Jawab SEMUA soalan dalam buku jawapan yang disediakan.
Atau

Jawab TIGA soalan sahaja dalam buku jawapan yang disediakan.
Atau

Answer ALL questions in the answer booklet provided.
Atau

Answer any THREE questions in the answer booklet provided.

Atau
Atau
Atau

g inﬂ\ J\}..J\ Ojgg of kSL" 3.’\."-:3\ 35)3 L.é Aol W R g.,.‘,-i
2. Nombor soalan dan jarak antara soalan

Nombor soalan perlu selari dengan “arahan” contohnya:

BAHAGIAN B
Markah : 40

Jawab TIGA soalan sahaja dalam buku jawapan yang disediakan.
Soalan 1

} 1 Enter

a. Al-bayyinah ‘ala al-mudda’i wa al-yamin ‘ala man ankara.
Berdasarkan kaedah figh di atas dan peruntukan undang-undang, jelaskan perkara-perkara

berikut:

13
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i. Beban bukti dan tahap pembuktian dalam kes mal dan jenayah menurut peruntukan
undang-undang. (6 markah)
ii. Konsep perpindahan beban bukti daripada pihak pendakwa kepada pihak yang kena
dakwa. (6 markah)

b. Definisikan jenis-jenis keterangan berikut:

i. Keterangan lisan. (1 markah)
ii. Keterangan dengar cakap. (1 markah)
iii. Keterangan secara langsung. (1 markah)
2 Enter
Question 2

In Islam, prohibition of riba in bussines transaction is clearly mentioned in the Quran, Al-
Bagarah verse 275; “Allah permits trade and prohibits riba”.

a. Discuss on prohibition of riba. (4 marks)

b. With one example each, discuss two types of riba Al-Buyu’and riba Al-Duyun. (10 marks)

c. Briefly explain three causes, why does Islam prohibits riba? (6 marks)

Question 3

a. The structure of Tawarrug in numerous Islamic banking products such as home financing
and personal financing.
i. Discuss on Tawarrug contract. (4 marks)
ii. Explain three types of Tawarruqg contract. (6 marks)
iii. With the aid of a diagram, explain modus operandi of Tawarruq in home financing.
(6 marks)
b. Retakaful is a form of Islamic reinsurance that operates on the takaful model.

Discuss two reasons of its introduction in the market. (2 marks)

14




It r‘“ﬂ‘

£0 :\?,).-U\

} 1 Enter

9! Jigudt

o5 sty el Ul g ade ) o ) Jgry 0716 we ) oy e oy il e
Al o el V1 WSS SIS 3l oslall 395901 g 1 sk s LS k)

[0l o) amog S olg)]

}

(=) 0) bt Led & LS SN aall o (1)
(©l)s 0) Ll 1 2gidl) s e B sl () ]
BAHAGIAN B
Markah : 20

Jawab DUA soalan sahaja dalam buku jawapan yang disediakan.
Soalan 1

} 1 Enter

Terdapat banyak kaedah perundangan Islam yang boleh dijadikan asas dan panduan

dalam usaha kita untuk memahami dan melaksanakan kehendak undang-undang

keterangan Islam.

(Mahmud Saedon A. Othman. 1991. Undang-undang Keterangan Islam. Him. 32)

Berdasarkan kenyataan di atas, huraikan tiga kaedah figh berkaitan beban pembuktian

}

dalam kes mal di mahkamah syariah. (10 Markah)

15
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SECTION B
Marks : 20

Answer any TWO questions in the answer booklet provided.

} 1 Enter

“Malays are thus the most homogeneous ethnic community in religious terms. This

Question 1

has led to the categories Malay and Muslim used synonymously with the Muslim
identity and treated as integral to Malay identity. Unlike other ethnic communities in
Singapore, Malay ethnicity and Islam have been conflated - a phenomena not even

practiced in the Middle-East where there are sizeable Christian Arab communities.”

(Lily Zubaidah Rahim. 2009. Governing Islam and Regulating Muslims in Singapore’s
Secular Authoritarian State. p. 20)

From the above statement, discuss the factors that influenced Malays to be

synonymously with Muslim. (10 marks)

16
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PANDUAN PENGGUBALAN KERTAS SOALAN DIAGRAM

1. Arahan hendaklah dibuat mengikut kesesuaian kursus dan jumlah soalan yang
perlu dijawab.

Contoh:

Jawab SEMUA soalan pada buku jawapan yang disediakan.

Atau
Answer ALL questions in the answer booklet provided.

Atau
Jawab TIGA soalan sahaja pada buku jawapan yang disediakan. Soalan
SATU adalah wajib.

Atau
Answer THREE questions in the answer booklet provided. Question ONE is
compulsory

Atau

A JoY1 J15udt 055 OF e Dyl By9 B Al BW 6

2. Nombor soalan dan jarak antara soalan

Nombor soalan perlu selari dengan “arahan” contohnya:

Answer ALL questions on the answer sheet provided.
Question 1

The web address is composed of four distinct parts, as diagrammed in figure 2:

SECTION C
Marks : 30

17



~— )
http:/iwww.cleanfordream.com

—J -

Figure 2: The four distinct elements in a Web address

a. Label each of elements in a Web address as shown in figure 2. (4 marks)
b. Describe what a domain name is. (3 marks)
c. Discuss the process of acquiring a domain name. (8 marks)

} 2 Enter

Still images or graphics may be the most important element in a multimedia project.

Question 2

Images can be incorporated in multimedia using clip arts, bitmap software, or by

capturing, editing, or scanning images.

s E

Figure 2 : Stillimage

a. Based on figure 1 differentiate two types of still images. (10 marks)

b. Discuss the importance of optimizing and slicing graphics in a web project. (5 marks)

18
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PANDUAN PENGGUBALAN KERTAS SOALAN PENGATURCARAAN

1. Arahan hendaklah dibuat mengikut kesesuaian kursus dan jumlah soalan yang

perlu dijawab.

Contoh:

Jawab SEMUA soalan pada buku jawapan yang disediakan.

atau

Answer ALL questions in the answer booklet provided.

2. Nombor soalan dan jarak antara soalan

Nombor soalan perlu selari dengan “arahan” contohnya:

SECTION B
Marks : 40

Answer any FIVE questions in the answer booklet provided.

Question 1

a. ldentify and correct the syntax mistakes done below. Rewrite the whole program. (10 marks)

include iostream.h

main

float fahrenheit, celcius

int lower, upper, step

lower = =0

upper = = 100

step = = 10

celcius = lower

while (celcius <=upper );
fahrenheit = ( celcius * 9 / 5 )
cout << celcius << Fahrenheit
celcius = = celcius + step
return (0)

+ 32

)

~
\
\

I Kotak untuk
| sampel sinte

\ Ketebalan: 1

e
! Font: Courier
i New

| Size:11
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